DÜZCE VALİLİĞİ
İl Dernekler Müdürlüğü
                                          HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

	SIRA NO
	VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ

(EN GEÇ SÜRE)

	1
	Dernek Kuruluşu
	1-Kuruluş Bildirimi (2 Adet)

2-Tüzük (3 Adet)
	30 Dakika

	2
	Şube Kuruluşu
	1-Kuruluş Bildirimi (2 Adet)

2-Tüzük (1 Adet)

3-Şube Kuruluşu ile ilgili Genel Merkezin Genel Kurul ve Yönetim Kurulu Kararı (1 Adet)
	30 Dakika

	3
	Federasyon Kuruluşu
	1-Kuruluş Bildirimi (2 Adet)

2-Tüzük (3 Adet)

3-Federasyona Üyelik İçin Derneklerin Genel Kurul ve Yönetim Kurulu Kararı (1 Adet)

4-Federasyona Üye Olacak Derneklerin Tüzüklerindeki Federasyon Üyeliği İle İlgili Bölümün Başkan Tarafından Tasdikli Fotokopisi (1 Adet)
	30 Dakika

	4
	Konfederasyon Kuruluşu
	1-Kuruluş Bildirimi (2 Adet)

2-Tüzük (3 Adet)

3-Konfederasyona Üyelik İçin Federasyonların Genel Kurul ve Yönetim Kurulu Kararı (1 Adet)

4-Konfederasyona Üye Olacak Federasyonların Tüzüklerindeki Konfederasyon Üyeliği İle İlgili Bölümün Başkan Tarafından Tasdikli Fotokopisi (1 Adet)
	30 Dakika

	5 
	Defter Tasdiki 
	Yeni Kuruluşlarda:
1- Müracaat Dilekçesi 

 2-Dernek Defterleri (6 Adet)  

Faal Derneklerde:
1- Müracaat Dilekçesi 

2- Yönetim Kurulu Karar Fotokopisi 

3- Dernek Defterleri (6 Adet)
	1 Saat

	 6
	Tüzük Tasdiki
	Tüzük (3 Adet)
	5 Gün

	7
	Yeni Kurulan Dernek 

Yetki Belgesi
	1- Müracaat Yazısı 

2- Yetki Belgesi (Normal Bilgisayar Çıktısı)

3- Yönetim Kurulu Karar Fotokopisi
	10 Dakika

	8
	Beyanname
	Yeni Kurulan Dernekler:
1- Bilgisayar Çıktısı Beyanname Formu  

Faal Derneklerde: 
1- E-Dernek Sistem Çıktısı Beyanname Formu
	20 Dakika

	9
	Temsilcilik
	1-Müracaat Yazısı
2-Yönetim Kurulu Kararı Fotokopisi

3-Yetkililerin T.C. Kimlik Nosu:
	10 Dakika

	10
	Lokal Açma ve İşletme İzin Belgesi
	1-Müracaat Yazısı
2-Karar Fotokopisi

3-İskan Belgesi veya Uygunluk yazısı
4-Tapu veya Kira Kontratı

5-Muvafakat Belgesi 
	1 Ay

	11
	Gerçek Kişiye (Muhtaç, Mağdur veya Hasta)

Yardım Toplama
	1-Sorumlu Kurul Müracaatı (En aç üç kişiden oluşacak ve şekil, amaç, zaman ve yer belirtilecek)
2-İhtiyacın Belgelenmesi
3-Yetki Belgesi Verileceklerin T.C.Kimlik Noları ikamet ve adli sicil beyanları
4-İkişer adet vesikalık fotoğraf
	5 gün

	12
	Tüzel Kişiliklere 

Yardım Toplama
	1-Müracaat (Şekil Amaç Yer ve zaman belirtilecek)

2-Yönetim Kurulu Kararı

3-Yetkililerin T.C.Kimlik Noları

4-İkişer adet vesikalık fotoğraf
	20 gün

	13
	Kamu Kurumlarına

Yardım Toplama
	Resmi Yazı (Amaç, zaman, Kurum, miktar ve yer belirtilecek)
	5 gün

	14
	Faaliyet Durum Belgesi
	1-Yetkilinin kim olduğuna dair Yönetim Kurulu Karar Fotokopisi
	10 Dakika

	15
	Dernek Fesih Bildirimi
	1-Üst Yazı

2-Genel Kurul Toplantı Kararı

3-Tasfiye Tutanağı

4-Hazırun Listesi
	5 Dakika

	16
	Dernek Organlarında Değişiklik Bildirimi
	1-Dernek Organlarında Değişiklik Bildirim Formu
	5 Dakika



	17
	Yerleşim Yeri Değişikliği Bildirimi
	1-Yerleşim Yeri Değişiklik Bildirim Formu
	5 Dakika

	18
	Taşınmaz Mal Bildirimi
	1-Taşınmaz Mal Bildirim Formu
	5 Dakika

	19
	Yurtdışından Yardım Alma Bildirimi
	1-Yurtdışından Yardım Alma Bildirimi

2-Yönetim Kurulu Karar Fotokopisi

3-Banka Dekontu veya Ekstre

4-Bu Konuda Düzenlenen Protokol veya sözleşme
	1 Saat

	20
	Proje Bildirimi
	1-Proje Bildirim Formu

2-Protokol

3-Projenin Örneği
	20 Dakika

	21
	İlk Genel Kurul Toplantısı 
	1-Genel Kurul Sonuç Bildirimi (1 Adet), (Normal  Bilgisayar Çıktısı)

2-Toplantı Tutanağı (1 Adet)

3-Hazırun Listesi (1 Adet)
	10 Dakika

	22
	Olağan Genel Kurul Toplantısı Bildirimi
	1-Genel Kurul Sonuç Bildirimi (1 Adet), (E-Dernek Sistem Çıktısı)

2-Toplantı Tutanağı (1 Adet)

3-Hazırun Listesi (1 Adet)

Tüzük Değişikliği Varsa İlave : 
1-Yeni Tüzük (3 Adet), (Yönetim Kurulunca Her Sayfası İmzalanmış)

2-Tüzük Değişikliği Metni (3 Adet), (Divan Kurulunca İmzalanmış)
(Faal olan Dernekler için)
	5 Dakika

	23
	Olağanüstü Genel Kurul Toplantısı Bildirimi
	Seçimli:     
1-Genel Kurul Sonuç Bildirimi (1 Adet),(E-Dernek Sistem Çıktısı)

2-Toplantı Tutanağı (1 Adet)

3-Hazırun Listesi (1 Adet)

Seçimsiz:  
1-Üst Yazı

2-Toplantı Tutanağı (1 Adet)

3-Hazırun Listesi (1 Adet)

Tüzük Değişikliği Varsa İlave : 
1-Yeni Tüzük (3 Adet), (Yönetim Kurulunca Her Sayfası İmzalanmış)

2-Tüzük Değişikliği Metni (3 Adet), (Divan Kurulunca İmzalanmış)
	5 Dakika

	24
	Faal Dernek Yetki Belgesi 
	1- Üst Yazı

2- Yönetim Kurulu Karar Fotokopisi 

3- Yetki Belgesi (E-Dernek Sistem Çıktısı)
	5 Dakika

	25
	Kamu Yararlı Dernek Sayılma Başvurusu
	1- Üye Sayısını bildiren yazı
2- Kamu Yararlı Faaliyetler ve hizmetlerin bilgi ve gelecekte yapılaması düşünülen işler hakkında rapor
3-Yönetim Kurulu kararı
	1  Ay

	26
	İzne Tabi Kelimeler
	1-Dernek Üye Listesi

2-Derneğin faaliyetleri ve gelecekte yapılması düşünülen işler hakkında rapor

3-Genel Kurul Kararı
	1  Ay

	27
	İhbar ve Şikayetler
	İhbar veya Şikayet Dilekçesi ve Ekleri
	30 Gün

	28
	Dilekçe
	Dilekçe ve Ekleri
	30 Gün


           “Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede         tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.” 

İlk Müracaat Yeri:
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